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Prot. n.  3786 – VI - 8                                                                                                        Vallata, 26 settembre 2023 
  
 
 
 

Ai Responsabili di plesso dell’Istituto Comprensivo 
Al personale docente dell’Istituto Comprensivo 
Al DSGA 
p.c. al personale ata 
Agli Atti 
Al sito web dell’Istituto www.icpascolivallata.edu.it 
 

CIRCOLARE N. 41 
(A.S. 2023/24) 

 
 

Oggetto: Procedura di segnalazione malfunzionamento attrezzature informatiche. 
 

Al fine di ottimizzare gli interventi dell’assistente tecnico per garantire il buon funzionamento delle attrezzature, i docenti 

potranno segnalare, anche per tramite il responsabile di plesso di riferimento, le anomalie o malfunzionamenti riscontrati, 

utilizzando l’allegato modello che, opportunamente compilato e sottoscritto, dovrà essere consegnato o trasmesso via e-

mail presso gli uffici di segreteria.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Michele D’Ambrosio 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 co.2 del D.Lgs  n.39/93 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:avic87400q@istruzione.it
mailto:avic87400q@pec.istruzione.it
http://www.icpascolivallata.edu.it/


 

 

Istituto Comprensivo  “G. Pascoli”  

di  Vallata (Av) 

MODELLO SEGNALAZIONE INTERVENTO ORDINARIO DI 

MANUTENZIONE 

Modulistica 

Manutenzione 

 
 
 

Al DSGA 
All’Assistente Tecnico 

p.c. al Dirigente Scolastico 
dell’I.C. “G. Pascoli” di Vallata 

ATTI 

 

 
Oggetto:  SEGNALAZIONE DI PROBLEMI RIGUARDANTI LE ATTREZZATURE INFORMATICHE – RICHIESTA DI 
INTERVENTO TECNICO. 

 
Il /la sottoscritto/a __________________________________________________, in servizio presso l’Istituto Comprensivo 

“G. Pascoli” di Vallata, il plesso ______________________________,  

in qualità di ______________________________________________________________________________  

 

SEGNALA UN GUASTO / ANOMALIA / MALFUNZIONAMENTO 

 

Presso: 

o La classe _________________________________________________________________ 

o Laboratorio ________________________________________________________________ 

o Plesso ____________________________________________________________________ 

 

Per la seguente motivazione 

 

 DESCRIZIONE PROBLEMATICHE RISCONTRATE 

o COMPUTER  

 

 

 

 

 

o STAMPANTE  

 

 

 

 

 

o LIM / MONITOR  

 

 

 

 

 

o CASSE ACUSTICHE  

 

 

 

 

o VIDEOPROIETTORE   



 

 

 

 

 

o PROGRAMMI, 

SOFTWARE, ANTIVIRUS 

 

 

 

 

 

o CONNESSIONE 

INTERNET  

 

 

 

 

 

o ALTRO  

 

 

 

 

 

  Si chiede pertanto l’intervento per la manutenzione.     

 

DATA ______________ 

IL DOCENTE/ILRESPONSABILE DI PLESSO 

_____________________________________    

 
 
 

VISTO 
Si autorizza l’intervento tecnico esterno 

 
Il DSGA, Dott. Carmine Genua 

 
 
 
 

 


